Marktgemeinde Auersthal

2214 Auersthal, HauptstraBBe 88
Pol. Bezirk Ganserndorf, NO

Stellenausschreibung

Die Marktgemeinde AUERSTHAL sucht fiir 40 Wochenstunden mit Arbeitsbeginn sobald wie mdoglich

eine/n

Vertragsbedienstete/n

Ihre Hauptaufgaben

Organisatorische Leitung des Gemeindeamtes

Leitung und Organisation von Projekten der Gemeinde

Fahrung der Mitarbeiter/innen der Gemeinde, Rechtsfragen
Ansprechpartner/in fiir Buirgermeister, Gemeindefunktiondre und Bevélkerung
Vorbereitung/Abwicklung von Gemeinderatssitzungen

Erstellung des Gemeindehaushaltes

Ihr Idealprofil:

Abgeschlossene kaufméannische oder technische Ausbildung (UNI, FH, HAK, HTL od. dgl.)
Projektmanagement-Erfahrung und oder einschldgige Berufserfahrung wiinschenswert
Kompetenz in der Flihrung von Mitarbeiter/innen/ Erfahrung als Fiihrungskraft

Sicheres Auftreten und selbstdndige Arbeitsweise

Bereitschaft und Fahigkeit als konstruktives Bindeglied zwischen Politik/Gemeinde und Be-
volkerung zu agieren

Hoher Grad an Belastbarkeit und Organisationsfahigkeit

Interesse fiir rechtliche Normen und deren Umsetzung

Ausgezeichnete EDV-Kenntnisse (MS-Office, Outlook, etc.)

Sie haben die ,Priifung fiir den gehobenen Verwaltungsdienst” bereits abgelegt (nicht Bedin-
gung), bzw. sind bereit, dies ehestmoglich nachzuholen und auch sdmtliche sonstigen erfor-
derlichen Schulungs- und AusbildungsmalRnahmen zu absolvieren

Fiihrerschein "B"

Bei Mcdinnern: abgeleisteter Présenz- bzw. Zivildienst

Wir bieten lhnen:

Eine spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem zukunftsorientierten Umfeld
Mitgestaltung zentraler Gro3-Projekte in der Gemeinde

Flhrung eines ca. 25-kdpfigen Teams

Betriebliche Kollektivversicherung (Pensionsvorsorge)

Angemessene und leistungsorientierte Entlohnung gemiR den Bestimmungen des NO Ge-
meinde-Vertragshedienstetengesetz 1976, LGBI. 2420, in der geltenden Fassung (Beschafti-
gung vorerst befristet auf 6 Monate, wird bei zufriedenstellender Leistung auf unbestimmte
Zeit verldngert).

Ihre aussagekraftige schriftliche Bewerbung richten Sie unter Anschluss eines Lebenslaufes, Nachweis
der &sterreichischen Staatsbiirgerschaft, Ausbildungs- und Dienstzeugnisse, sowie lhrer Qualifikations-
nachweise bis spatestens 15.02.2024 schriftlich oder via E-Mail bewerbung@auersthal.at an die
Marktgemeinde Auersthal.

Bei engerer Auswahl sind ein Strafregisterauszug und ein drztliches Zeugnis liber die Eignung nachzu-

reichen.

Auersthal, am 1. Februar 2024
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